
 
ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ 

เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2566 
………………………………………………………………… 

 ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2561 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารชองราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 
ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินงาน
ตามมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอ านวยความ
สะดวกให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น 
 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ จึงก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์
ของหน่วยงาน ส าหรับหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ ดังต่อไปนี้ 

1.ให้หน่วยงานในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 
1.1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์ พันธกิจ         

โครงสร้างหน่วยงาน  ท าเนียบผู้บริหาร  ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief Information Officer: 
CIO) อ านาจหน้าท่ี ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงงาน และงบประมาณ รายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง 
รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผ่นท่ี
หน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address)กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน 
(Law,Regulatory,Compliance) โดย แสดงท่ีมาข้อมูลอย่างชัดเจน 
                  1.2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวกับหน่วยงาน (Law,Regulatory, Compliance) โดยแสดง
ท่ีมาของข้อมูลอย่างชัดเจน 
         1.3 คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic ส่ือมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆ โดยอ้างอิงแหล่งท่ีมาและวัน เวลา ก ากับ เพื่อประโยชน์ในการน าข้อมูลไป
ใช้ต่อ (ถ้ามี) 
          1.4 รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง (Web link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัดเดียวกัน 
หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อื่นๆ ท่ีน่าสนใจ  

         1.5 ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนดตาม
มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0 ) ของส านักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน)  

         1.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงานโดยแสดงขั้นตอน
ปฏิบัติงาน  พร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดท า
รูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน 

 



 
 
         1.7 คู่มือส าหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน 

โดยแสดงขั้นตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ท้ังนี้ควรระบุ
ระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการบริการนั้นๆ โดยจัดท ารูปแบบ”คู่มือส าหรับประชาชน” และสามารถดาวน์
โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 

         1.8  ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน 
รวมถึงข่าวประกาศของหน่วยงานเช่นประกาศรับสมัครงาน ประการจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

         1.9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ
หน่วยงานจัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ เช่น Mobile Application ในลักษณะส่ือ
สองทาง  (ถ้ามี)  

         1.10 แสดงสถิติการเข้าให้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความ   
พึงพอใจท่ีมีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 
2.ขั้นตอนเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศให้ด าเนินการดังนี้ 
               2.1 กลุ่มงานบริหาร ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ มีหน้าท่ีบริหารจัดการเว็บไซต์ของ
หน่วยงานส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ 
                2.1.1 หน่วยงานเจ้าของข้อมูล น าส่งข้อมูลข่าวสาร พร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงานตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2565 ผ่านทางช่องทาง ได้แก่ หนังสือราชการ ไปรษณีย์ อิเล็กทรอนิกส์  
และช่องทางส่ือสารอื่น โดยระบุช่ือต าแหน่งหน่วยงาน และข้อมูลการติดต่อกลับอย่างชัดเจน 
                2.1.2 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ ด าเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้น าข้อมูลขึ้นเผยแพร่
ในเว็บไซต์ และมอบหมายกลุ่มงานบริหาร เพื่อการจัดการ 
               2.1.3 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ มอบหมายเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) 
ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username and Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการน าข้อมูลข่าวสารช้ันเว็บไซต์ในหมวดหมู่ท่ี
ถูกต้อง ระบุแหล่งท่ีมาหรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันท่ีของข้อมูลข่าวสาร วันท่ีเผยแพร่ ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาด
ไฟล์ และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 
               2.1.4 เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูล (น าออก
เมื่อครบระยะเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version 2.0) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการก าหนด ท้ังนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 
อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแก่ท่ีราชการ 
               2.2 การออกแบบเว็บไซต์ หน่วยงานต้องค านึงถึงการแสดงผลอุปกรณ์ท่ีมีความหลากหลาย                 
ควรออกแบบเว็บไซต์รองรับขนาดหน้าจอของอุปกรณ์ทุกชนิด ต้ังแต่คอมพิวเตอร์ท่ีมีขนาดหน้าจอแตกต่างกัน 
รวมถึง Smart Device เช่น Smart Phone Tablet 
              2.3 การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานต้องค านึงถึงเวอร์ชันขั้นต่ าของบราวเซอร์ท่ีรองรับ
แสดงผล หรือการท างานท่ีสมบูรณ์ของโปรแกรมท่ีใช้ในการดูเอกสารบนเว็บไซต์ เช่น PDF Reader/ Viewers หรือ  



 
 
Open Source อื่น ๆ เป็นต้น ซึ่งหน่วยงานควรแจ้งไว้ในส่วนล่างของเว็บไซต์ หรือหน้าเพจท่ีแสดงเอกสารนั้นๆ 
ของหน่วยงาน 
             2.4 การบริหารจัดการเว็บไซต์ หน่วยงานควรมีการเข้ารหัสข้อมูล (Encryption) เพื่อเพิ่มความ 
ปลอดภัย เช่นการใช้รหัสผ่านเข้าสู่ระบบจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน (Username/Password) 
             2.5 การจัดเก็บข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ (Log File) ตามข้อก าหนดในพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระท าความผิดทางคอมพิวเตอร์  พ.ศ. 2560 และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม                       
เรื่องหลักเกณฑ์การเก็บรักษาข้อมูลจราจรคอมพิวเตอร์ของผู้บริการ พ.ศ. 2550 
             2.6 การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเส่ียงจากการถูกโจมตีทางอินเทอร์เน็ต  
(Cyber Security) ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2544 พระราชบัญญัติว่า
ด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 และ”มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัยส าหรับเว็บไซต์ 
(Website Security Standard)” ประกาศโดยส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) อาทิ 
การติดต้ังใบรับรองความปลอดภัย(CA) และใช้ HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) ช่วยรักษา
ความสมบูรณ์ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับระหว่างคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้กับเว็บไซต์ท่ีมีการ
รับข้อมูล การใช้ Software หรือ Hardware ป้องกันการบุกรุกโจมตี (Firewall) 

       2.7 ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกต้อง และมีความเหมาะสมข้อความ
และรูปภาพประกอบท่ีน ามาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจ าเป็นต้องน ามาเผยแพร่ให้ระบุแหล่งท่ีมาข้อมูล
อ้างอิงรูปแบบไฟล์ท่ีอนุญาต ได้แก่ ไฟล์ท่ีมีนามสกุล .Pdf .xls .xlsx .doc .jpg .png .zip .rar ขนาดไฟล์ (size)   
ไม่ควรเกินไฟล์ละ 4 MB และต้องไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์                      
พ.ศ. 2560 
3.การด าเนินงานตามขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ให้ด าเนินการดังนี้ 
              3.1 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์บริหาร
จัดการเว็บไซต์ Web Master จ านวน 3 คนดังนี้ 
                   1. นายสมาน  ผลาหาร  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

2. นายบุญส่ง จันทร์ขาว  นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
3. นางสาวศศิประภา รักกิจศิริ นักวิชาการสาธารณสุข 

   3.2 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูล น าเข้าข้อมูลข่าวสาร ท่ีเป็นปัจจุบัน ถูกต้อง
และครบถ้วน และเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้น ารายการนั้นลงจากเว็บไซต์ 

         3.2.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จะน าขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ให้หัวหน้ากลุ่มงาน              
ท่ีรับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัด
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ ตามแนบท้ายประกาศท่ีเป็นลายลักษณ์อักษร กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้
อนุญาตทางวาจาได้ 

          3.2.2 กรณีอนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯ มอบหมายเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master)                  
ซึ่งได้รับสิทธิ์เข้าสู่ระบบบริหารจัดการ ด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ท่ีถูกต้อง และประสาน
แจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 

 
 



 
 

3.2.3 กรณีไม่อนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯ มอบหมายเจ้าหน้าท่ีประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของ
ข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมช้ีแจงเหตุผล เช่น ไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน ไม่ถูกต้องตามรูปแบบ
ไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญาต 
4. กลไกลการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 

      4.1 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ ได้ก าหนดเจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์
บริหารจัดการเว็บไซต์ Web Master จ านวน 2 คนดังนี้ 
                   1. นายสมาน  ผลาหาร  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

2. นายบุญส่ง จันทร์ขาว  นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
                4.2 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการท่ีเผยแพร่บน
เวบ็ไซต์ของหน่วยงาน หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่จะน ารายการนั้นลงจากเว็บไซต์ 

    4.3 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลของรายการข้อมูล 
มาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของส านักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 
มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 
                  4.4 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความ
เสียหายแก่ทางราชการ 

             4.5 ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ การรักษาความ
มั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าท่ีอย่างต่อเนื่อง ท้ังการฝึกอบรม (Training) แลกเปล่ียน 
เรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

 
 ท้ังนี้ ให้ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ น าประกาศ เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ 

สาธารระผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2566 นี้ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

                                           ประกาศ ณ วันท่ี  4  เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2565 
 
 

 
(นายอดุลย์  หาญชิงชัย) 

สาธารณสุขอ าเภออรัญประเทศ 
 
 
 
 
 
 

 


